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中国石油招标中心

投标商用户操作手册
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1 平台登录

1.1 登录地址

投标商端登陆地址：http://www2.cnpcbidding.com

1.2 首次登陆

投标商信息和账号信息与中国石油电子招标投标交易平台一致。账号一致，

密码需要重新设置。投标商首次登录需通过手机验证码登录，登录后设置登录密

码，提交成功后可以同时使用户名密码或手机验证码登录。

操作步骤：

1. 输入用户名后点击获取签证码，

2. 确认账户信息和手机号码准确无误后点击确定

3. 输入手机收到的验证码点击登录
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首次验证码登录成功后，页面跳转到设置登录密码页面，投标商用户

需要设置登录密码。

密码设置规则：密码为 8-20 位,大写字母，小写字母，数字，特殊符

号必须四选三 如：ABC.123

1.3 投标商端登录（用户名密码登陆）

操作方法:

选择账号密码登陆，在登录页面输入用户名和密码点击登录，完成图

片验证后登陆商城首页，用户名密码登录界面如下图：
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1.4 投标商端登陆（验证码登陆）

操作方法：

选择验证码登录输入用户名（与中国石油电子招投投标交易平台用户名一致）后点击发

送验证码按钮，系统弹出确认账号信息，手机号码信息弹框，确认准确无误后，点击确认发

送按钮，输入验证码点击登录后进入商城首页。

验证码登录页面如下图：
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2 搜索项目

进入首页，在顶部搜索栏输入项目信息，点击搜索按钮。

跳转项目搜索页面，投标商可根据项目类型、招标中心、项目分类、项目名称/

编码对需要参加的项目进行检索。
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3 购买项目（标段）招标文件

1. 点击立即参与按钮，跳转到项目详情页看到标段的项目名称，项目编

号，标段编号，标段名称，开标时间，招标中心，所在地，招标公告

详情，售卖截止时间。

注意事项：1.当售卖截止时间结束后不可以购买该标段，请及时购买。
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1. 点击立即购买按钮，页面跳转到选择支付方式页面，显示支付方式（在

线支付和电汇支付），系统默认勾选在线支付，显示标书的项目信息。

发票信息：系统默认勾选电子普通发票（不可取消），以及公司的相关信

息。

选择完支付方式，核对发票信息后点击去支付页面跳转到在线支付页面。
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3.1 在线支付

1.在线支付页面显示订单号，支付倒计时，可查看订单的详细信息，应付金

额，支付二维码（支持微信和支付宝扫码支付）

2.订单未支付超过 30 分钟，支付二维码失效，点击刷新二维码，继续支付

3.点击订单详情可以收起或展开商品详情

4.支付二维码可以支持微信/支付宝扫码支付

更换支付方式：
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操作步骤：

1. 点击返回上一页

2. 选择其他支付方式

3.2 电汇支付

勾选电汇支付方式，核对项目信息和发票信息，确认无误后点击去支付

进入电汇支付页面，可以查看项目的项目信息、公司基本账户信息，汇款信息，

注意事项：页面获取收款账号，此收款账号仅用于当前项目，当前标段，当前投

标商支付标书费使用。（每一个项目-标段-付款类型（招标文件费用，保证金费

用，中标服务费）-收款账号都不同，请投标商在汇款时注意汇款账号的正确性）
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注意事项： 如果生成了汇款账号，就不能更换其他的支付方式。

点击获取汇款账号：系统生成项目-标段-费用类型、与投标商关联的唯一汇款账

号（该账号仅用于当前项目-标段-标书费使用。不能作为其他费用的汇款账号使

用），需向收款账号打款支付招标文件费用。
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3.3 不收取招标文件费用

当项目不收取招标文件费用时，页面跳转到成功参与页面

3.4 支付成功页面

在线支付：

投标商用户扫码支付成功后页面跳转到支付成功页面，显示商品信息和支付信息，
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电汇支付：支付成功后点击‘进入我的订单页’，查看订单支付状态和发票信息。

3.5 获取招标文件电子发票

当购买招标文件完成后，在我的订单中会生成一条购买记录。

点击订单详情，下载招标文件电子发票。
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4 缴纳投标保证金

当购买招标文件完成后，在我的订单中会生成一条购买记录。
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点击投标保证金按钮，跳转到缴纳保证金页面。
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注意事项：页面查看到的汇款信息，此收款账号仅用于当前项目，当前标段，当

前投标商支付投标保证金使用。（每一个项目-标段-付款类型（招标文件费用，

保证金费用，中标服务费）-收款账号都不同，请投标商在汇款时注意汇款账号

的正确性）

（该账号仅用于当前项目-标段-标书费使用。不能作为其他费用的汇款账号使用）
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5 缴纳中标服务费

当收到中标通知后，在我的订单中会显示中标服务费按钮。

点击中标服务费按钮，跳转缴纳中标服务费页面。
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注意事项：页面查看到的汇款信息，此收款账号仅用于当前项目，当前标段，当

前投标商支付中标服务费使用。（每一个项目-标段-付款类型（招标文件费用，

保证金费用，中标服务费）-收款账号都不同，请投标商在汇款时注意汇款账号

的正确性）

（该账号仅用于当前项目-标段-标书费使用。不能作为其他费用的汇款账号使用）

中标服务费缴纳规则：

需缴纳金额 = 已缴纳投标保证金 - 中标服务费

已缴纳投标保证金 > 中标服务费 ：会将差额原路退回缴纳账户
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已缴纳投标保证金 < 中标服务费 ：需要补缴差额，通过页面上汇款账号进行

补缴

已缴纳投标保证金 = 中标服务费 ：直接进行金额抵扣，此时不需要退回，也

不需要补缴

5.1 获取中标服务费增值税专用发票

请直接联系项目经理获取。
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