供应商注册操作手册

一、供应商注册
打开浏览器，输入海信集团公司非生产物资采购管理平台的访问地址：
[image: https://hichatx.hisense.com/docrest/file/downloadfile/4aba43b779eefa261c01ddb9?big]https://np-srm.hisense.com/ 

未在非生产物资系统注册的供应商，可以点击“供应商注册”按钮，注册供应商账号。
1、 阅读注册须知，点击“我已阅读并同意该条款”前面的复选框，点击下一步。
[image: ]
2、 输入注册信息，填入手机号，点击发送验证码，收到验证码后，输入验证码，点击下一步。
[image: ][image: ]
3、 注册成功后，点击“供应商登录”按钮，以短信收到的用户名和密码登录系统。
[image: ]

二、供应商登录
已经在非生产物资采购管理平台注册过（或初始导入）的供应商，系统会发送短信。打开海信集团公司非生产物资采购管理平台后，点击“供应商登录”按钮，输入短信通知的用户名和密码，登录系统。
[image: ]
首次使用新用户名和密码登录系统的供应商，按照提示修改密码。
[image: ]
修改完成后，会返回登录页面，输入用户名和修改好的密码，登录下面页面，点击“非生产物资系统”，进入系统。
[image: ]
三、供应商信息维护
登录成功后，则得到以下界面：
[image: ]
在菜单栏左侧，我的基础数据-供应商基本信息页面点击【编辑】按钮，进入供应商基本信息编辑页面，如图所示。
[image: ]
1、注册信息维护
供方名称、统一社会信用代码、用户名由注册信息页面带过，推荐公司、推荐人选填，如下图。
[image: ]
说明：员工数量、注册资本和实缴资本，除了按下拉框选择所属范围，具体数字也要同步填写。
2、	注册品类维护
注册品类，可添加多个组织机构，一个组织机构一行，同一组织机构下可添加多个品类。本操作手册仅用于指导物流板块供方注册品类。
2.1点击添加，跳转到选择组织机构，如下图。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]2.2搜索框中，务必填写“物流部”，点击查询、选中、确定；
2.3点击申请所属品类选择处，跳转到选择所属品类。点击左边的物流板块。按需选择1个或多个品类。
[image: ]
物流板块供方分三类：干线物流、基地物流、区域物流。投标干线运输项目的供方务必选择【干线运输】品类。
2.4选完品类后点击“品类确定”。
[image: ]
3、基本信息维护
供应商注册基本信息，字段前带*为必填项，其余为非必填项，如下图。（供方属性：选择“直接供应商”）
[image: ]
4、资质信息维护
填写公司简介、主要合作客户情况、主营业务，如下图。
[image: ]
5、附件信息维护
5.1点击带有颜色的资质文件名称可下载相关模板（模板中含要求，下图的说明列也有详细要求，请务必详细阅读）；
5.2点击批量下载按钮可下载已上传的文件；
5.3如有其他资质文件需要上传，请点击【上传附件】按钮进行上传；
[image: ]
6、联系人信息维护
主要联系人有且只能有一个。点击【添加】，输入联系人的姓名，性别、主要联系人可下拉选择。联系人信息必须填写准确，注册成功后正式的账户和密码推送联系人留的邮箱和手机短信。
[image: ]
7、填写说明
7.1填写须写明变更原因，才能进行提交。初次可以填写“供应商基本信息补充完善”，涉及到信息填写和变更都要维护此模块。
[image: ]
7.2若有点击【确定按钮】无法提交的情况，可查看全文是否有未填项。
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